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YAZI iISLERI BIiRIMIi

Personel Yemekhanesi | Ogrenci Yemekhanesi

#_\

Yemekhaneler Sube Miidiirligii biinyesinde resmi EBYS yazismalarini yapar.

4D Siirekli Isci Personel ve Kismi Zamanh statiide cahsan 6grenciler icin imza
takip ve maas puantajlar1 hazirlar.

|

belgeleri icin ozliik dosyasi diizenler ve muhafaza eder.

Yemekhane personelinin mesai imza cizelgelerini hazirlar ve muhafaza eder.

[ Yemekhane biinyesinde ¢alisan personellin izin, rapor, sertifika vb. tiim

— . __J




[ SATIN ALMA BiRiMi }

\

Personel Yemekhanesi

\

irfan BASPINAR
Satinalma Memuru

|

Personel Yemekhanesi’nin 1 yilik yemek hizmetlerinde kullanilmak iizere gida et ve
et iiriinleri, sarf ve temizlik malzeme ihtiyag listesini Diyetisyen ve Depo Memurlari ile
birlikte hazirlar.

}

Belirlenen iiriinler icin Diyetisyen, Depo Memurlar: ve Teknik personel ile birlikte
Teknik Sartname hazirhk islerini yapar.

|

fPersonel Yemekhanesi icin ihale disinda ihtiya¢ duyulan hizmet alim isleri, glda\
malzemesi, teknik malzemeler vb. iriinlerinin alimimnin yapilmas icin iiriin istek
belgelerinin onaylanmasi islerini yapar. Belgelerinin onaylanmasi neticesinde
iiriinler icin fiyat teklif formlar1 diizenleyerek dogrudan temin yolu ile malzeme alim
siireci yiiriitiir.
Satinalma siireci icerisinde firmalara ait teklif belgeleri degerlendirilerek fiyat teklif
tutanaginin hazirlanmasi ile ilgili firmadan iiriin temini islerini yapar. Satinalma

Qirimince temin edilen iiriinler depo memurlarina teslim edilir. /

|

fSatmalma siirecinde aylhik avans limitleri kapsaminda Satinalma memuruna ayllk\
avans miktar1 aktarilir. Satinalma birimince yapilan harcamalar neticesinde
muhasebe birimine teslim edilen faturalar ile avans artam1 miktarimin belirlenmesi
sonucu avans artam tutarm flgili Yemekhane hesabina aktarir.

- )




DIYETISYEN
GIDA MIHENDISI

Personel Yemekhanesi Ogrenci Yemekhanesi

v v

Personel ve Ogrenci Yemekhanesi’nin 1 yilhk yemek hizmetlerinde kullamlmak iizere

gida et ve et iiriinleri, sarf ve temizlik malzeme ihtiyag listesini Depo Memurlari ile

birlikte hazirlar.

o )
v

Belirlenen iiriinler icin Depo Memurlari, Ascibasilar: ve Teknik personel ile birlikte

Teknik Sartname hazirhlik islerini yapar.

Thale siirecinin baslamasina miiteakip ihale éncesi iiriin numuneleri teslim alinir ve
Teknik Sartname dogrultusunda degerlendirilir.

- J
v

/ihalelerin sonuclanmasi1 neticesinde Firmalar tarafindan getirilen iiriinler\

numuneler ile karsilastirilarak iiriin degerlendirmesi yapilir. Kesinlesen ihale

kararlar neticesinde firmalardan iiriin temin edilmeye baslanmasinin ardindan

Muayene Kabul Komisyonunda Baskanlik veya Uye goérevinde bulunan Gida

Miihendisi ve Diyetisyenler iiriin degerlendirmesi ve kabul islerini yaparlar.

v
/Depo stoklar1 goz oniinde bulundurularak kisi bas1 yemek kalori hesaplamas1\
yapilmak suretiyle diyetisyenlerce giinliikk, haftalk ve ayhk yemek meniileri
hazirlanir. Yemek iiretim asamasinda mutfak hijyeni, iiriin saklama kosullari, iiriin

hazirhk ve pisirme siirecleri yemek dagitim ve sunum hizmetleri diyetisyenler ve
Gida Miihendisi kontroliinde yiiriitiiliir.

-

\

Yemek hizmetlerinin saghklh sunulabilmesi icin yemek hizmetlerinde ¢calisan personel
hijyeni, iiriinlerin sicak veya soguk zincirinin takibi ve kontrolii giinliik yemek
numunelerinin 72 saat siire ile saklanmasi islerini takip ve kontrol eder.




DEPO BIiRIMi

Personel Yemekhanesi Ogrenci Yemekhanesi
1

/
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Personel Yemekhanesi’ninl yillik yemek hizmetlerinde kullanilmak iizere gida et ve
et iiriinleri, sarf ve temizlik malzeme ihtiyac listesini Diyetisyen ve Satinalma memuru
ile birlikte hazirlar.

|
v

~

/Belirlenen iiriinler icin Gida Miihendisi, Diyetisyen ve Teknik personel ile birlikte
Teknik Sartname hazirhk islerini yapar.

Ihale siirecinin baslamasina miiteakip ihale 6ncesi iiriin numuneleri teslim alimir.

Ihale Komisyonu kararni ile kesinlesen ihale neticesinde numune iiriinler ve Teknik

Sartnameler dogrultusunda onayh siparis formlar1 hazirlanarak iriinlerin

@rmalardan temin islerini yapar. J
|

n

A\

incelenir. Uriinlerin uygunlugu halinde ilgili firmalarin kesmis oldugu fatura kontrol
edilerek iiriiniin depo girisi yapilir. Komisyon tarafindan uygun goriilmeyen iriinler
iade edilir. Depoya alinan iriinlerin muhafazasi, depo temizligi ve iiriinlerin

Firmalar tarafindan getirilen iiriinler muayene kabul komisyonu tarafinda
kullanma kosullar1 dikkate alinarak depolama islemleri yapilir.

]
v

islemleri yapihir. Tiiketimi yapilan yemek hizmetlerinin giinliik, aylik ve yillik yemek
maliyetleri olusturulur. Depo memurlari tarafindan yapilan islere ait biitiin evrak ve
belgeler muhafaza edilerek arsivlenir.

~ ~.
4 N

Yemek meniisii dogrultusunda food soft depo kayit programina iiriin giris ve glkls}

/Personel Yemekhanesi \ Koére“d Yemekhanesi

Alinan malzemeler i¢in tasinir kayit
yetkilisi tarafindan Hazine ve Maliye
Bakanligi (KBS) Sistemine Tasinir Islem
Fisi (TIF) kayd1 olusturulur. Olusan kaydin
ciktist ve firma faturasi 6deme yapilmak

k j kﬁzere SKSD Bagkanligina gonderilir. /

Uriin ve malzemelere ait faturalar Depo
memurlarinca sisteme islenip muhafaza
edilerek ay sonunda 6deme igin
muhasebe birimine teslim edilir.




[ MUHASEBE BiRiMi }
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MUTFAK

YEMEK HAZIRLIK PISIRME VE
DAGITIM HiZMETLERI

Personel Yemekhanesi

|

Ogrenci Yemekhanesi

UNVANI ADI SOYADI UNVANI |ADI SOYADI UNVANI |ADI SOYADI
D.PERS. — ASCIBASI | YUNUS EMRE SAMATLI ASCT | SERDAR YILMAZ ASCI | MURAT DOGAN
ASCI\‘( ﬁsg.[BASI MEHMET ARLANIR ASCT | HUSEYIN KARTAL ASCI | MURAT LACIN
HIZMETLI YASAR DOGAN ASCI AYHAN GENECT ASCI MUSTAFA KILIC
HIZMETLI ERSOY UCAR ASCI | AYSE ALPASLAN ASCI RIFAT YAGMUR
HIZMETLI ESABIL DOGAN ASCI ADEM KUSCU ASCI VEDAT OZCELIK
HIZMETLI SUNAY CAKIR ASCI BAYRAM HARMAN ASCI HAMDI SOYBAHCECI
ASCI YUSUF OZDEMIR ASCI CENGIZ ALTIPARMAK ASCI RIDVAN OZLU
ASCI M. MUSTAFA SAMGAN ASCI D. MEHMET TOPAL BULS. | HALIM TEMEL
ASCI TULAY YORUBULUT ASCI ERKAN KARACA BULS. | SEYFULLAH CAVUS
ASCI BUSRA TEKIN ASCI FEVZi UZEL BULS. SADULLAH MEDINELI
ASCI HULYA KARADAS ASCI | HACI ALI KORKUTAN BULS. | FiLiZ KARAMAN
D.PERS. YUNUS EMRE CIFTCI ASCI HAMDI KARDUMAN D.PERS. | MERVE DAS
D.PERS. MUSA CAN AKYOL ASCI | HUSEYIN CALISKAN D.PERS. | DURDU KAYABASI
D.PERS. ESMANUR GULER ASCI | MEHMET GOKDEMIR D.PERS. igffﬁxg“m
ASCI YASAR CELIK ASCI | MUSA SAHIN D.PERS. | SEMIH KUMSUZ

!

/Diyetisyenler tarafindan hazirlanan giinliik yemek meniileri dogrultusunda mutfakta\

\Ve kontroliinii saglar.

yemek hazirlik iglerinin yapilmasi siireci baglar. Sebze hazirlik, et hazirlik ve tath
hazirlik kisminda menii hazirlik ¢alismasi yapilir.
Yemek hazirligi tamamlanmasina miiteakip hazirlanan yemekler dagitim noktalarina
gore diizenlenir ve yemeklerin dagitimi yapilir.
Pisen yemeklerden giinliik numuneler Gida miihendisi ve Diyetisyen gozetiminde
alinarak 72 saat muhafaza edilir. Yemegin hazirlik ve sunum hizmeti bitene kadar
gecen silirede Diyetisyen, Gida Miihendisi ve Sorumlu Personeller siirecin denetim

)




YEMEK SALONLARI
YEMEK SERVIiSi HiIZMETLERI

Personel Yemekhanesi

|

Ogrenci Yemekhanesi

|

UNVANI ADI SOYADI UNYANI ADI SOYADI
D. PERS. - SEF GARSON | ERSIN POLAT HIZWETLI - SEF GARSON | OMER KARSLI
D. PERS. - SEF GARSON | SULEYMAN TOPUZ HIZMETLI MAHMUT SIMSEK
D. PERS. AZiZ BULUT HIZMETLI ORHAN SAHIN
D. PERS. EMRE YILDIZ HIZMETLI BIRKAN CALISKAN
D. PERS. HARUN DOGAN HIZMETLI HAYRETTIN YILMAZ
D. PERS. HARUN GUNES HIZMETLI M. EREN AKTEN
D. PERS. MURAT DURDU HIZMETLI FAZIL SAHIN
D. PERS. HUSEYIN ERDING HIZMETLI ERDAL KANTEKIN
D. PERS. YUSUF ZiYA GUNER D. PERS. DURSUN KESMEN 4/B
D. PERS. FARUK CAGLIBEKTAS  |D-:PERS. HACI BEKIR BAHAR 4/B
D. PERS. ILHAMI SEZGIN D. PERS. MEHMET DERIN 4/B
D. PERS. AHMET BOZBIYIK D. PERS. HARUN BAGATIR
D. PERS. HASAN TASCI D. PERS. TUFAN ATICI
D. PERS. UMIT AKSOZ D. PERS. ENES DEMIRBAS
D. PERS. CUNEYT ATAS D. PERS. OGUZ OZKAN
D. PERS. ABDULLAH DEMIRBAS  |D.PERS. ORHAN SAHIN
HIZMETLI ABDULLAH DOGAN D. PERS. HAKAN BALCI

Yemek hizmetlerinin verilecegi yemek salonlarinin hizmet oncesi ve sonrasinda
hazirliklar1 ve temizligi yapilir. Yemek oncesi yemek salonu ve bulagikhanelerde
yemek servis islerinde kullanilan her tiirlii ara¢ — gere¢ ve aparatlarin muhafazasi,
istifi, kullanimi ve kontrolii yapilir. Yemek oncesi Yemekhane Binasi ¢evre temizligi,
¢op konteynir alanlarinin temizligi yapilir.
Yemekhane Binasi igerisinde bulunan tiim ortak kullanim alanlarinin “bulasikhaneler,
koridorlar, i¢ ve dis merdivenler, asansorler, malzeme depolari, yiikleme noktalari,
vestiyerler, idari ofisler vb.” temizligi yapilir. Yemek hizmeti oncesinde, hizmet
aninda ve sonrasinda Yemek sunum hizmetleri Diyetisyen, Gida Miihendisi ve
Sorumlu Personel denetiminde yiirtitiiliir.




TEKNIK BIRIM




