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	1. Şube Müdürü, Yemekhane Sorumlusu, Diyetisyen ve Gıda Mühendisine bağlı olarak çalışır.

	2. Satın alınan malzemeleri belgelere göre sayarak veya tartarak kontrol eder, ambara alır ve depo programından ( foodsoft ) giriş yaparak stok kaydına işler.

	3. Günlük "malzeme istek fişi” inde yazılı malzemeyi sayarak veya tartarak imza karşılığında aşçıbaşına verir. Ambar çıkış kaydını işler.

	4. Ambar mevcudunu devamlı izleyerek toptan alınacak ihtiyaç maddelerini zamanında ve yeterli miktarda satın alınması için "malzeme sipariş formu" düzenleyerek diyetisyen ve/veya Gıda Mühendisine verir.

	5. Ambarın temizliği ve yiyecek maddelerinin sağlık koşullarına uygun olarak saklanması, ambar işlemleri ile ambarın düzenli bir biçimde yürütülmesini sağlar.

	6. Yılın belirli zamanlarında, gerek görüldüğünde ve yıl sonunda ambar mevcutlarının sayımlarını yemekhane sorumlusu, diyetisyen, Gıda Mühendisi ve aşçıbaşı ile birlikte yaparak tutanak düzenler.

	7. Yemekhane taşınır mallarının Taşınır Mal Yönetmeliği hükümlerine uygun olarak işlemleri yerine getirir ve kayıtlarını tutar. 




