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BiRIM GCOCUK EGITIM MERKEZI
SEMA NO: 1
SEMA ADI: | KAYIT KABUL iISLEMLERI IS AKIS SEMASI

Haziran ve Ocak Aylarinin Ik Is Giinleri Egitim 6gretim yils Ocak Aylarinin Ilk Is Ginleri Egitim égretim yili kayitlar igin
kayitlari igin bos kontenjanlarin tespit edilmesi bos kontenjanlarin tespit edilmesi ( Yariyil sonunda

Haziran Aylarinin ilk Is Ginleri Egitim ogretim yili kontenjan durumuna gére Haziran ayindaki ilana gikma
kayitlari icin bos kontenjanlarin tespit edilmesi islemleri gergeklestirilir.)

Bos Kontenjan Var Mi?

Universitemiz Web sayfasinda 6n On kayit miiracaat ilanin {iniversite personellerinin
kayit miiracaat ilanin yayinlanmasi kurumsal e-mail adreslerine gonderilmesi

On kayit miiracaatlarinin

kresbasvuruQerciyes.edu.tr
adresinden alinmasi Miiracaat sonug listesinde
( Sure 15 giin) miiracaat sartlarina uygun

olmadiginin duyurulmasi

Belgelerin ve kayit kabule uygun olup Kayit kabul sartlarini tagiyor mu ?

olmadiginin evraklar iizerinde
kontroliiniin yapilmasi




Alinan miiracaatlarin
degerlendirme kriterlerine gére
IERETMERETIIREN]

Kesin kayit hakki ve yedek kayit Miiracaat sonug listesinin

hakki kazanan égrencilerin Uiniversitemiz web sayfasinda

belirlenmesi duyurulmasi

Erciyes Universitesi Kadriye San Cocuk Egitim Merkezi
Yonergesinde belirtilen tarihlerde kesin kayitlarin yapilmasi

Kesin Kayit igin istenen belgeler

1. Saglik Raporu (Erii Cocuk Hastanesinden)

2. Maas hesabina ait T.C. ve iBAN numarasina gosterir
hesap bildirim cetveli

3. Cocugun asi karti fotokopisi

4. Cocugun 6 adet vesikalik fotografi

5. Okul 6ncesi veli s6zlesme 6rnegi ve sézlesme ekinde yer

alan formlar
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ERCIYES UNIVERSITESI
iC KONTROL SISTEMI iS AKIS SEMASI

BIiRIM COCUK EGITIM MERKEZI

SEMANO: | 2

SEMA ADI: | EGITIM — OGRETIM ISLERI IS AKIS SEMASI

UYGULANAN EGIiTiM PROGRAMLARI

Cocuk Egitim Merkezide, Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi’'na bagh resmi ve 6zel okul dncesi egitim kuruii

uygulanmakta olan ve Milli Egitim Bakanligi’'na bagh birimlerde uygulanmakta olan okul dncesi egitim programi

YILLIK VE AYLIK PLAN
Yillik ve Aylik plan, Cocuk Egitim Merkezinde egitim personelinin ¢alistigi cocuk grubunun geligimini
desteklemek icin etkinlik olusturmak Uzere alacadi kazanim ve gostergeleri, kavramlari, 6zel giin ve
haftalar ile aile katilimi ve degerlendirme siireglerini iceren bir galisma planidir.

uveulanir.

GUNLUK PLAN

Gunliuk egitim plani ders programi dogrultusunda, egitim personelinin o giin yapacagi calismalara
duzenli bir sekilde yer verdigi cerceve bir plandir. Bu plan beslenme ve dinlenme zamani gibi rutin
etkinlikler, oyun ve etkinlik zamaninda yapilacak egitim etkinliklerini kapsamaktadir.

BRANS DERSLERI

Muzik/ Spor
Okul Dis1 Etkinlikler

Gorsel Sanatlar

Kdultir — Sanat ve Degerler Egitimi
Aylik ve Gunlik plan kapsaminda
Okul Disi Etkinlik diizenlenir.

Drama, Fen Doga — Deney

Gezi yeri ve Olur alinmasi igin SKSD’den olur Gezi yeri ile
tarihi SKSD’ye resmi yazinin yazisinin iletisime
belirlenir goénderilmesi gelmesi gegilmesi

SOSYAL ETKINLIKLER

VELI TOPLANTISI

Sene Basg! Veli Toplantisi
Ara Dénem Veli Toplantisi
Yil Sonu Veli Toplantisi

Okul ici Etkinlikler

o Milli Bayramlar
e Belirli Glin ve Haftalar
o Ozel Ginler

Velilerden gezi izin Ulasim icin idari Garaj Geziye gidilmesi

belgesi alinmasi Amirliginden resmi yazi

ile arag talep edilmesi




BIRIM COCUK EGITIM MERKEZI
SEMA NO: 3
SEMA ADI: | SAGLIK UYGULAMALARI IS AKIS SEMASI

Kurum hemsiresi
tarafindan ates takibinin
yapilmasi

TE
ERCIYES UNIVERSITESI
iC KONTROL SISTEMIi i$ AKIS SEMASI

SAGLIK UYGULAMALARI

Rutin Saglik Uygulamalari

Kurum hemsiresi
tarafindan raporlu,
receteli ilaclarin verilmesi

Kurum hemsiresi
tarafindan yillik boy-
kilo izlemi
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BIRIM COCUK EGITIM MERKEZI
SEMA NO: 4
SEMAADI: | YEMEK HIiZMETI

Birim Ascisi ve Diyetisyen yilda bir
mendiler Gzerinde qorisur.

Asci Aylik Yemek Listelerinden
Haftalik Yemek Listeleri cikarir.

Sabah Kahvaltisi Ogle Yemegi ikindi Kahvaltisi

! ) |

Kahvalti MonUsu hazirlanir Ogle Yemegi Moniisii ikindi Kahvalti Méniisii
ve servis edilir. hazirlanir ve servis edilir. hazirlanir ve servis edilir.

Diyetisyen Aylik Yemek Listeleri
hazirlar.

Yemek orneklerinden 24 saat saklanmak Uzere numune alinir.
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BiRIM COCUK EGITIM MERKEZI

SEMANO: | 5

SEMA ADI: | MAL VE MALZEME TEMINI IS AKIS
SEMASI

YILLIK VE HATFALIK MAL VE MALZEME

YILLIK MAL VE MAZLEME TEMINI s :
TEMINi DISINDA KALAN TEMINLER

SKSD'nin resmi yazi ile 6 aylik mal ve Depo gorevlileri ile stoklar kontrol edilerek Olusturulané

malzeme ihtiyag listesini talep eder 6 aylik mal ve malzeme ihtiyac listesi aylik mal ve Yillik veya haftalik mal ve
olusturulur malzeme malzeme teminleri diginda

ihtiyag listesi olan mal ve malzemeler
SKSD'’ye SKSD’den resmi yazi ile
resmi yazi talep edilir.
ile hildirilir

HAFTALIK MAL VE MALZEME TEMiNi

Tasinir istek

Malzemelerin Tasin
‘ . Finir Belgesi ve Taginir

Kayit ve Yonetim
Sistemine girilmesi

Olusturulan Depo tarafindan
Malzeme istek figi malzeme istek fisi malzemeler o Fisiin

< olusturulur depoya génderilir ro.uk Eg?itim . kisilere
Merkezine gonderilir imzalatiimasi

Gida — temizlik ve
kirtasiye stoklari




BIRIM COCUK EGITIM MERKEZI
SEMA NO: 6
SEMA ADI: IDARI IS VE ISLEMLER IS AKIS SEMASI

4/D iscilerin Ucret islemleri

4/D Isgilerin galisma giinlerine
hesaplanarak puantaj diizenlenir

imzalanan puantaj EBYS iizerinden
SKSD’ye gonderilir

T
ERCIYES UNIVERSITESI

iC KONTROL SISTEMI iS AKIS SEMASI

IDARI i$ VE ISLEMLER

Kismi Zamanl Ogrencilerin
islemleri

Kismi Zamanh Ogrenciler ile 6n
goérusme yapilir

Birimin galisma kriterlerine uygun
olan égrencilerin onayi icin
SKSD’ye resmi yazi yazilir

Onaylanan 6grencilerin aylik
calisma cizelgesi hazirlanarak
amir tarafindan imzalanir ve
EBYS lzerinden SKSD’ye
gonderilir

Cocuk Egitim Merkezi
Ogrencilerinin Ucret islemleri

Ogrencilerin aylik iicret kesinti
listeleri hazirlanir

Hazirlanan Ucret kesinti listesi
ilgili amirler tarafindan imzalanir

imzalanan icret kesinti listesi
kesinti yapilmak tzere ilgili
bankaya teslim edilir.




