SPOR SALONU KULLANIMI i$ AKIS SEMASI

ISLEM / IS AKISI

AP EERY

SORUMLULAR

FAALIYET

ilgili Birim / Kisi,

Evrak Kayit Memuru

Gelen evrak kayda alinarak islem yapilmak
lizere Daire Baskanligina sunulur.

Daire baskani,
Sube Muddri

-Talebin uygun olup olmadigi degerlendirilir.
-Talebin uygun bulunmadigi ilgili birime/kisiye
yazi ile bildirilir.

Daire Baskani,

Sube Midiri

Gelen talebler dogrultusunda calisma
programi hazirlanir.

Daire Baskani,
Sube Mudiird, ilgili Birim,
Salon Sorumlusu

Hazirlanan ¢alisma pogrami ilgili birim/kisi ve
salon sorumlulara bildirilir.

Daire Bagkani,
Sube Midiri

Hazirlanan galisma programi dahilinde
cahsmalar kontrol edilerek ¢calisma programina
uymayanlar tespit edilir ve rapor edlir.

Daire Bagkani,
Sube Mudiird, ilgili Birim,
Salon Sorumlusu

Diizenlenen rapor dogrultusunda ilgili
birimlere bilgi verilerek salon tahsisi iptal
edilir.




