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T.C
ERCIYES UNIVERSITESI

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMASI

BiRIM SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
SEMA NO: SKSD 1
SEMA ADI: DOGRUDAN TEMIN iLE SATIN ALMA i$ AKIS SEMASI

Birimlerin Mal talep yazilarinin satinalma birimine
Talep Yazilan gelmesi

Teknik
Sartname
Alm icin biitce tertiplerinde 6denek olup

olmadiginin kontrol edilmesi

—_ —

Yaklasgik
Maliyet
Cetveli

Fiyat aragtirma komisyonunun Yaklagik Yaklasik maliyetvoiusturmak icin

web duyur yapilmasi

v _

Ahm sekline karar verilmesi
dogrudan temin/ihale

Maliyet Cetvelinin onaylanmasi

N\

Yaklagik maliyet verilerine gére
belirlenen ihale usuliine onay alinmasi
amasl

Fiyat arastirma komisyonunun kurulmasi ilgili birime 6denegin
olmadiginin bildirilmesi

Piyasa arastirmasi icin web den
duyuru yapilmasi

A

ihale Onay

Belgesi

Mal / hizmet ile ilgili ihale onay belgesinin

ihaleye katilan isteklilerin tekliflerin
degerlendirilmesi

SGB.net iizerinden diizenlenerek

v

ihaleye konu olan mal/ hizmetin
isteklilere ihale edilmesi

ihale onay belgesinin Gergeklestirme

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
LB ELTHEY




T.C
ERCIYES UNIVERSITESI

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMASI

BiRIM SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

SEMA NO: SKSD 2

SEMA ADI: DOGRUDAN TEMIN iLE SATIN ALMA i$ AKIS SEMASI
2.ASAMA

iizere piyasa fiyat arastirmasinin yapilmasi

v

SGB.net iizerinden piyasa fiyat arastirma tutanagi
diizenlenerek ciktisinin alinmas:

\

Piyasa fiyat arastirma tutanaginin, fiyat arastirma

komisyonu tarafindan onaylanmasi
i1

\Z

Alim igin piyasadan; (web,posta, sahsen) olmak ]

Piyasa aragtirma
tutanagi

e

En uygun teklif verenden alima karar verilmesi

[ Muayene komisyonu kurulmasi ]

N4

Mallarin uygunluk kontroliiniin muayene kabul
komisyonu tarafindan yapilmasi

Vv
EVET N HAYIR

Mallar alim igin uygun mu?

N

Fatura ile mallarin muayene kabul Mallarin uygun olaninin temin
komisyonu tarafindan teslim alinmasi edilmesinin saglanmasi

i 7

Muayene kabul
) —> —
Tutanak tutularak mallarin gotivon titanah

J J/
e

Fatura karsihigi mallarin bedelinin
odenmesi icin ddeme belgesinin
hazirlanmasi




T.C
ERCIYES UNIVERSITESI

iC KONTROL SiSTEMI i$ AKIS SEMASI

BIRIM SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
SEMA NO: | SKSD-3
SEMA ADI: | Agik ihale Usulii is Akis Semasi

Satin Alma Yéntemi Belirleme i Akigi

!

ihtiyag Talep Yazisi Acik ihale usulii ile alimi yapilacak ihtiyag talep yazisinin ve teknik
sartnamenin Sube Midiirliigii'ne gelmesi

A’

A4
Yaklasik maliyet tespiti

v
ihale dokiimaninin hazirlanmasi idari sartname, Sézlesme Tasarisi,
| Teknik Sartname, Standart Formlar
G
v

ihale onay belgesinin alinmasi

h 4

ihale kayit numarasinin alinmasi

WV

ilanin yapilmasi

!

Komisyon kurulmasi ve ihale dokiimaninin ihale komisyon iiyelerine
verilmesi

v

ihale dokiimaninin satilmasi

!

Tekliflerin alinmasi ve ihale komisyonuna sunulmasi

Vi

Tekliflerin degerlendirilmesi ve kararin verilmesi / Alim

| —— f Sozlesmesi




( 2.ASAMA W

ihaleye katilan firmalara

Red edilme gerekgeleri goz " ‘
oniinde bulundurularak ; kesinlesen ihale kararinin
ihale iptal islemlerinin HAYIR Karar ihale yetkilisince EVET | bildirilmesi

gerceklestirilmesi ve kararin onaylandi mi?

ilgililere teblig edilmesi l

Mal/hizmet alimi

—_— sozlesmesi

davet edilmesi ve sdzlesmenin imzalanmasi

{ ihale lizerinde kalan isteklinin s6zlesmeye

v

Mal ya da hizmet aliminin yapilmasi J

h 4

[ Mal ya da hizmet faturasinin

alinmasi

N4

Muayene kabul komisyonu
tarafindan tutanagin diizenlemesi

Muayene kabul

_—
tutanagi

Mal veya hizmette tespit ik ¢ Malve hizmet uygun
edilen eksiklik ve

aksakliklarin firmaya
' bildirilmesi

mu?

/‘\

EVET

Y
Mal ya da hizmetin Kabulii

4

Satin almanin tiirii

Taginir iglem figi
kesilmesi

Mal alimi o
P

W\ 7
Hizqut alimi
F B
Hizmet isleri kabul Hizmet isleri
tutanag diizenlemesi tutanagi

< J

(;’
Faturanin 6denmesine

yonelik 8deme emri
diizenlenmesi

N




T.C
ERCIYES UNIVERSITESI
iC KONTROL SISTEMI iS AKIS SEMASI

BIRIM SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
SEMA NO: SKSD -4
SEMA ADI: Tasinir Kayit ve Kontrol Hizmetleri Talep Karsilama is Akis Semasi

--

Demirbas

HAYIR

i

—




T.C

ERCIYES UNIVERSITESI
iC KONTROL SISTEMI iS AKIS SEMASI

BIRIM SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI

SEMA NO: | SKSD-5

SEMA ADI: | Pazarlik Usulii ile Mal ve Hizmet Alimi is Akis Semasi

intiyag talep yazisi

—>

Pazarlik usulii ihale yontemi ile alimi yapilacak ihtiyag talep

yazisinin ve ilgili belgelerin Satinalma Sube Miidiirliigiine gelmesi

ihale dokiimanlarinin
hazirlanmasi

v

ihale islem dosyasinin
acilmasi

". ihale yapilip yapilmayacagina ‘ [

karar verilmesi

ihale Komisyonunun
Gorevlendirilmesi

J

!

Ihale
Yapilacak

ihale ilanimin verilmesi

ihale
Yapilmayacak

Davet Mektubunun
dizenlenmesi

5 [ Teklif dosyasi hazirligi ve isteklilerin ihale dokiimani almasi

N4

On yeterlilik tekliflerinin verilmesi

v

isteklilerin &n yeterliliklerinin tespit edilmesi

)

v

-

L=

Fiyat: da iceren tekliflerin alinmasi, degerlendirilmesi ve karar alinmasi J

Davet mektubunun
verilmesi




Mal yada hizmette tespit edilen
eksiklik ve aksakliklarin firmaya
bildirilmesi

HAYIR

Mal yada hizmete
uygun mu?

EVET

Mal yada hizmet kabulii

—

_—

Mal veya hizmet aliminin yapilmasi

V

P

Mal ya da hizmetin faturasinin alinmasi

W

Muayene kabul komisyon tutanaginin
diizenlenmesi

Hizmet alimi

Hizmet isleri kabul tutanagi
diizenlenmesi

Faturanin 6denmesine ydnelik
ddeme emrinin diizenlenmesi

—>

Muayene kabul
tutanagi

Hizmet isleri kabul

A

—

v

Daire baskani onay: is akist

v

Giden evrak is akis

Odeme emri

TiF



T.C
ERCIYES UNIVERSITESI
iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMASI
BiRIM SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
SEMA NO: | SKSD-6
SEMA ADI: | TAHAKKUK BIRIMI IS AKIS SEMASI

Fatura ddemeleri Maas ve Harcirah 6demeleri

617 sayli yasanin 4/b statiisiinde calisan
personellerin her ay diizenli maas 6demelerinin

Daire baskanhigimiza bagh birimlerde
kullanilan dogalgaz, elektrik, su ve internet

odeme birimine intikali
Gdemeleri igin her ayin belli giinlerinde gelen
faturalar toplanir,

Dogalgaz faturalari ay sonu itibari ile firma 2547 sayili yasanin 46 md. geregi birimlerde
tarafindan kesllir ve dalre bagkanligumiza ¢ahisacak kismizamanlh Ggrencilerin SGK giris
ulastinldig giin veya giinii takiben 6deme islemleri

emri diizenlenmesi,

Calisanlarin calisma cizelgelerinin toparlanmasi ve
W EERELELUTLET]

internet 6demeleri her ayin 10 u ile 12 si
arasi daire baskanligimizin mail adresine
diistiigii giin veya giinii itibari ile emri
diizenlenmesi.

Elektrik faturasi ay sonu itibari ile firma
tarafindan kesilir ve daire bagkanligimiza
ulastirildigi glin veya giinii takiben emri
diizenlenmesi,

SGK web sayfasindan 4/b ve kismi zamanl
ogrencilerin E-bildirgelerinin onaylanmasi

Sportif ve Kiiltiirel Etkinliklere katilacak
ogrencilere 6245 sayili kanun geregi yurtici gegici

Su faturalan her ay kesilmedigi igin ay itiban ile
emri diizenlenmesi,

gorev yollugu tahakkuk ve 6deme evralunin SGD

inikali

Odeme Emri Belgesi diizenlenerek 6deme
yapilmasi icin 6deme birimine gonderilir ve
emri diizenlenmesi,




T.C

ERCIYES UNIVERSITESI
iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMASI

BIRIM SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
SEMA NO: | SKSD-7
SEMA ADI: | SATINALMA SUBE MUDURLUGU GOREV TANIMLARI
S.No BiRIMDEKI FiiLi GOREVI ADI SOYADI GOREV TANIMI
1 Saghk Kdltir ve Spor Daire Baskanligi biitgesinden
harcamalarin uygunlugu, malzeme alim dncesi piyasa
Satin Alma ve Tahakkuk Sube Madur Bekir ATICI arastirmasi, maliyet muhasebesi, malzeme giris ve ¢ikis
islemleri, onay hazirligi, her tirli muhasebe, tahakkuk ve
satin alma islemlerin kontrol ve onayina hazirlik islemleri.
2 Gllcay CALISKAN Tahakkuk ve satin alma, ihale dncesi, onay, Ekap islemleri.
Durdu ANIL ihale sonrasi sézlesme, 6deme tahakkuku, dogrudan alim
Evrak ve Satinalma Memuru . . evraklarinin dizenlenmesi ve SKS ile ilgili her tirlii yazismalar.
Ismail PARLAK
7 Satin alma ve mubayaa islemleri. Piyasa arastirmasi ve teklif
Fatih ARSLAN alma islemleri. ihale ihale 6ncesi, onay, Ekap islemleri. ihale
Satin Alma Memuru sonrasi sozlesme, ddeme tahakkuk ve SKS ile ilgili her tirll
yazigmalar.
8 Mutemetlik islemleri, kismi zamanl galisan Ogrencilerin
Nuray ALKAN maas, sigorta ve giris-cikig islemleri. her tirlii 6demenin
Muhasebe ve Personel isleri Memuru Gilhan DAGLI tahakkuk evraki hazirhigi, muhasebe islemleri, banka islemleri.
Tahakkuk islemleri, 6grenci staj islemleri, Yurt ii gegici gorev
yolluklar.
10 M. Cengiz KIR Satin alma islemlerine miteakip malzeme siparisi, muayene
Duran KILIC kabul islemleri, TIF diizenleme, malzeme stok kontrol
Tasinmir Kayit Kontrol Yetkilisi Ismail Ozan islemleri.
KORKMAZ




