Hakkedis Odemesi Is Akis Semasi

Yiiklenici hizmet verdigi aya iliskin hak edisinin 6denmesi i¢in dilekge ile idareye basvurur.

Dilekgenin ekinde fatura, sgk tahakkuk fisi sigortali hizmet listesi, maas bordrosu maas
dekontlarini idareye sunar.

Yiiklenicinin verdigi dilek¢enin ekleri incelenir.
-fatura kontrol edilir.

-SGK tahakkuk fisi ve sigortali hizmet listesinin ilgili aya ait olup olmadig1 ve primlerin eksik
yatip yatmadigi ¢alistirilan personel sayisina bakilarak kontrol edilir.

-maas bordrosu incelenir. Yol ve yemek bedelinin ayn1 mi nakdi mi verildigi teknik sartnameden
kontrol edilir. Maas bordrosunun ayi, imzali ve kaseli olasi ve galisanlar tarafindan imzalanmis
m1 kontrolii yapilir.maag dekontlart maas bordrosuyla karsilastirilip dogrulugu teyit edilir.

Yiiklenicinin vermis oldugu hizmet kapsaminda 6demesi gereken su, elektrik, depozito vb. varsa

takipleri yapilir.
Hizmete iliskin tutanaklar incelenir.

Hak edise iligkin evraklarda eksik yoksa hak edis belgesi hazirlanir ve yiiklenici kontrol

teskilatinca imzalanir.

Yiiklenicinin vergi borcu ve SGK borcu olup olmadig: teyit edilir eger borcu varsa hak
edisinden kesilir.

Odeme emri belgesi hazirlanir ve imzalaninca denmek {izere muhasebe birimine gonderilir.




