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BIiRIM SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
SEMA NO: SKSD -1
SEMA ADI: FAALIYET AKIS SEMASI
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FAKULTE, YUKSEKOKUL VE DIGER REKTORLUGUN DUZENLEDIGi KULTUR SANAT KOMiISYONUNUN
BiRIMLERIN FAALIYETLERI L FAALIYETLER . DUZENLEDIGi ETKINLIKLER
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Birimlerin Etkinlikle ilgili talepleri yazili Rektorligimizce gergeklesen faaliyetler Faaliyetin detaylari belirtilerek rektorliik
olarak alinir organize edilir oluru alinir
J/ |
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Salon Rezervasyonu yapilir. ]

Faaliyetle ilgili glivenlik, temizlik, yemek, kokteyl
vb. kurum ici ve kurum digina gerekli yazismalar
vapilir

konaklama, ulagim hizmetlerinin karsilanmasi ve

Faaliyete katilacak misafirlerin yolluk — yevmiye
yuratilmesi.

Faaliyetin duyurusu igin afis, Brostr
Davetiye gibi tanitim faaliyetleri ytratltr
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Plaket, hediyelik esya, ¢icek vb. taleplerin Plaket, hediyelik esya, cicek vb. taleplerin
karsilanmasi karsilanmasi.
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Faaliyetin duyurusu i¢in afis, Brosiir Faaliyetin yiritilmesi esnasinda takibinin
Davetiye gibi tanitim faaliyetleri yiiriitiiliir yapilmasi

Faaliyetle ilgili karsilanmasi istenen (ulagim,
yolluk, yevmiye, hizmet bedeli, konaklama,
yemek, kokteyl vb.) masraflarin detaylari
belirtilerek harcama yetkilisi oluru alinir

Katilimcinin ulagim(otobus veya ugak bileti

alinmasi) ihtiyaglari karsilanir.

Konaklama rezervasyonunun yapilmasi
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Faaliyetin duyurusu igin afis, Broslr Davetiye
gibi tanitim faaliyetleri yGratular
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Plaket, hediyelik esya, cigek vb. taleplerin
karsilanmasi
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Faaliyetin yapilacagi yerle ilgili tedbirlerin alinmasi ve
gerekli yazismalarin yapilmasi(Saglik, givenlik,
temizlik. teknik ve ses sistemi vb.)

Faaliyetin yapilacagi yerle ilgili tedbirlerin alinmasi ve
gerekli yazigmalarin yapilmasi(Saglik, gtivenlik,
temizlik, teknik ve ses sistemi vb.)

Faaliyet gergeklestikten sonra varsa hizmet bedelinin
o6denmesi, gerekli evraklarin hazirlanarak
katilimcilarin imzalarinin alinmasi
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Gerekli 6demeler yapildiktan sonra
evraklarin(harcama pusulasi, avans vb.)
tamamlanarak muhasebeye teslim edilmesi
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KULUP VE TOPLULUK FAALIYETLERI KURUM DISI FAALIYETLERIi
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Ogrenci Faaliyetleri Komisyon Bagkanligindan Kurum Disi etkinlik talep yazilari istenir
faaliyetler birimimize iletilir L
J
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Faaliyetle ilgili salon rezervasyonu yapilir Etkinlik Rektérliik oluruna sunulur

Olur, alindiktan sonra salon rezervasyonu yapilir
gibi tanitim faaliyetleri yaratulur

karsilanmasi tcreti yatirihp dekont istenir.
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Faaliyetin duyurusu igin afis, brostr Davetiye
gibi tanitim faaliyetleri ylratalur

Faaliyetle ilgili bilgilendirme yazilari (gtivenlik,
ambulans, kamera kaydi vb.) yazilir

[ Faaliyetin duyurusu igin afis, brostr Davetiye

P
Plaket, hediyelik esya, cicek vb. taleplerin J Ucretli ise ilgili hesap numarasi verilerek salon




