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   ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI 

        KÜLTÜR ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

 

BİRİM ÖĞRENCİ FALİYETLERİ KOMİSYON BAŞKANLIĞI 

ŞEMA NO: 1 

ŞEMA ADI: PERSONEL ŞEMASI  
 

 

S.No BİRİMDEKİ FİİLİ GÖREVİ ADI SOYADI GÖREV TANIMI 

1 
ÖĞRENCİ FALİYETLERİ KOMİSYON 
BAŞKANLIGI BİRİM SORUMLUSU 
 
 
 
 

Ramazan ERKEK 

Öğrenciler tarafından yapılacak etkinliklerle 
ilgili kulüp danışman hocaları sorumluluğu 
ve bilgisi dahilinde öğrenci faaliyetleri 
komisyonunda görüşülmek üzere verilen 
talep dilekçelerinin ve yazışmalarının 
hazırlanarak komisyona sunulması ve 
toplantı sonucunda karara bağlanan 
dilekçelerin ilgili birimlere sevk edilmesi ve 
diğer yazışmaların yapılması. 

2 
MUTEMET 
 
 
 

Ramazan ERKEK 
 

Kulüp ve topluluklarından elde edilen kulüp 
kayıt gelirlerinin Üniversitemiz Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına, makbuz 
karşılığında her hafta düzenli olarak 
yatırılarak diğer gerekli defterlerin tutulması 
ve yazışmaların yapılması. 

3 
MEMUR 
   
 

İsmail KURNAZ 
Mustafa KÖLETELİOĞLU 
İlhan PALALI 
 

Malzeme depoları ve arşivin düzenlenmesi, 
yapılacak komisyon toplantılarının hazırlık 
aşamalarının yapılması, evrak takibi, 
fotokopi ve sekretarya işlerinin yürütülmesi. 

 


